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Fecha: 27 de noviembre Acta No:  Hora Inicio:10 am Hora Fin: 12 pm 

Tema:   Reunión técnica semanal 

Responsable: programa juegos 
Intercolegiados 

Elaborado por: Julián David Gil Ossa 

Proceso / Subproceso / Actividad: juegos intercolegiados: directrices finales de contratación 

Lugar:  auditorio del parque del café. 

A
G
E
N
D
A 

1. Directrices de presentación de informes por parte de coordinador del programa. 

2. Directrices de presentación de informes por parte de director de área. 

3. Directrices de presentación de informes por parte de auxiliar de área. 

4. 
Reuniones individuales por cada contratista con los diferentes contratistas 
administrativos. 

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1- Se da inicio a la reunión del programa juegos intercolegiados con el saludo y calor humano 
habitual dentro del programa, se comienza dando diferentes tips de presentación de informes 
en cuanto el informe proyectado y de cómo deben de ir las evidencias para las personas que 
lo deben proyectar y los que ya están finalizando contrato, todas estas directrices son 
informadas por parte del coordinador de programa siendo ya instadas por parte de jefatura y 
por los diferentes administrativos de la secretaría de deportes y recreación, se habla también 
de la forma y diseño de como presentar las evidencias proyectadas y de la forma como se 
deben de colocar en la carpeta drive del programa que maneja toda la información archivística 
del programa. 
 

2- Se continua con las directrices por parte del director de área en cuanto a las tareas finales que 
deben de cumplir los contratistas que van a ejecutar entrenamientos y eventos o clases dentro 
del marco del mes de diciembre haciendo una convocatoria extracurricular para los deportistas 
que pertenecen a el programa juegos intercolegiados donde se buscaran escenarios 
deportivos para la realización de tareas de ejecución final de clases y eventos. 
 

3- Se finaliza con directrices de la auxiliar administrativa del programa dando información de 
cómo y cuáles son los documentos que se deben diligenciar para la finalización del contrato, 
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como se deben de desarrollar los documentos finales y cuáles son las formas de registrarlos 
en la informática virtual de la secretaría de deportes y recreación. 
 

4- Se finaliza con un llamado individual por turnos para los contratistas para la asesoría de la 
presentación de informes finales. 
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7.2 se realiza con el coordinador para hablar del tema de visitas y terminación de los 
contratos 
 

 
 

 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 


